國  立  政  治  大  學

      學年度碩、博士班畢業離校程序單(依92年5月14日第584次行政會議決議通過)
	系  所  別
	                 學系（研究所）  □ 碩士班     □博士班

	學      號
	
	姓    名
	

	(請至下列各單位辦理離校手續

	辦理單位
	辦理事項
	承辦人簽章

	1、 學系
     研究所

     學程辦公室

□
	(進入「政大全球校友網頁」更新個人資料
(依各系所及學程規定辦理
	

	2、中正圖書館(閱覽組及採錄組)
	各閱覽單位繳清所有借閱圖書及滯還金（含公企中心、國關中心、各學院圖書分館等）
	閱覽組

	
	繳交論文精裝2本，平裝1本及全文建檔審查通知單
	採錄組

	3、電算中心網路組(電算中心四樓)
	繳還無線網路卡
	

	4、總務處財產組（行政大樓5樓）
	繳還碩、博士服
	

	5、學務處生輔組（行政大樓3樓） 
	評定操行成績
	

	6、學務處生輔組 

  
	繳還宿舍寢室財產

＊住宿生請至各舍區宿舍服務台辦理
＊非住宿生請至行政大樓3樓生輔組查驗
	

	7、學務處僑外組（行政  大樓3樓）
	全民健保退保（非僑外生免）
	

	8、教務處註冊組（行政      大樓4樓）


	(繳回學生證及本程序單（IC智慧卡學生證註記離校後當場發還）   
( 領取學位證書       
	

	· 注意事項：  1.學生須辦妥離校程序，繳回本單後，才發給學位證書。

2.在校設有戶籍者須於離校一個月內辦理戶籍遷出手續。


                                                               92/05版    畢       






